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TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Regulamento tem por objetivo definir e disciplinar o procedimento das
licitacdes e contratacdes de servigos, inclusive de engenharia, a aquisicdo, a locagdo, a
alienacdo de bens e execucdo de obras, bem como de Administracdo de contratos no ambito
Da Companhia Municipal de Desenvolvimento de Petrépolis COMDEP, nos termos da Lei n®
13.303,de 30.06.2016 e do Decreto Municipal n2460 de 27 de junho de 2018.

Art. 22 As contratagdes sdo precedidas de licitacdo, ressalvado o disposto nos art. 32 e 42, e
destinam-se a assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao
ciclo de vida do objeto, e a evitar operagdes em que se caracterize sobre preco ou
superfaturamento, observados os principios da impessoalidade, da legalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa ,da economicidade, do
desenvolvimento nacional sustentdvel, da vinculagdo ao instrumento convocatério, da
obtencdo de competitividade e do julgamento objetivo.

Art. 32 Podem ser realizadas contratagdes diretas nas hipéteses de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo previstas neste Regulamento.

Art. 42 Este Regulamento ndo se aplica nas seguintes situacdes:

I - comercializacdo, prestacdo ou execucdo, de forma direta, de produtos, servicos ou obras
especificamente relacionados com seu objeto social;

Il - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e especificas, justificada a

inviabilidade de procedimento competitivo;

[II - quando constituir 6bice intransponivel a satisfacdo das necessidades da COMDEP.
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Paragrafo tnico. Consideram-se oportunidades de negdcio, a que se refere o inciso II do
caput, a formacdo e a extincdo de parcerias e outras formas associativas, societarias ou
contratuais, a aquisicdo e a alienacdo de participacdo em sociedades e outras formas
associativas, societarias ou contratuais e as operacoes realizadas no ambito do mercado de
capitais, respeitada a regulacdo pelo respectivo érgao competente.

Art. 52 As contratagdes devem observar, no que couber para cada tipo de objeto, as normas
relativas a:

[ - disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados pelas obras
contratadas;

Il - mitigacao dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de

Compensacdo ambiental, que serao definidas no procedimento de licenciamento ambiental;
Il - utilizagdo de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente, reduzam o
consumo de energia e de recursos naturais;

IV - avaliacao de impactos de vizinhanga, observada a legislacdo urbanistica;

V - protecao do patrimonio cultural, historico, arqueolégico e imaterial;

VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Art. 62 Qualquer interessado que comprove o cumprimento dos requisitos previstos neste
Regulamento e no edital de licitacdo podera participar das licitagdes.

Art. 72 O interessado, que se enquadre em uma das hipoteses abaixo, estara impedido de
participar de qualquer fase do processo de licitacdo e de ser contratado:

[ - cujo administrador ou s6cio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social
seja diretor ou empregado da COMDEP;

Il - que esteja cumprindo penalidade de suspensao aplicada pela COMDEP;

Il - que tenha sido declarado inidoneo pelo Municipio ou sancionada nos termos da Lei
n212.846/2013, enquanto perdurarem os efeitos da sanc¢ao;

IV - que seja constituido por sécio de empresa que estiver suspensa ou impedida pela
COMDEP ou que tenha sido declarada inidénea pelo Municipio;

V - cujo administrador seja s6cio de empresa suspensa ou impedida pela COMDEP ou que
tenha sido declarada inidonea pelo Municipio;

VI - constituida por s6cio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa
impedida pela COMDEP ou que tenha sido declarada inidonea pelo Municipio, no periodo
dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

VII - cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa ou
impedida pela COMDEP ou que tenha sido declarada inidonea pelo Municipio, no periodo
dos fatos que deram ensejo a sanc¢ao;

VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

Paragrafo tnico. Aplica-se a vedagdo prevista no caput:
[ - a contratacao de empregado ou dirigente da COMDEP, como pessoa fisica, bem como a
participacdo dele em procedimentos licitatérios, na condi¢do de licitante;
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Il - a quem tenha relacao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente Da COMDEP;

b) empregado Da COMDEP cujas atribui¢des envolvam a atua¢do na area responsavel pela
licitacdo ou contratacao;
c) autoridade do ente publico a que A COMDEP esta vinculada.

III - empresa cujo proprietario, mesmo na condi¢do de socio, tenha terminado seu prazo de
gestao ou rompido seu vinculo com a COMDEP ha menos de 6 (seis) meses.

Art. 82 E vedada, ainda, a participacio direta ou indireta nas licitacdes para obras e servicos
de engenharia:

I - de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da
licitagdo;

Il - de pessoa juridica que participar de consércio responsavel pela elaboracdo do
anteprojeto ou do projeto basico da licitagao;

[T - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitacdo seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sécio,

Neste ultimo caso quando a participagao superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§ 12 E permitida a participacio das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os
incisos II e III do caput deste artigo em licitacdo ou em execucao de contrato, como consultor
ou técnico, nas fungdes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a
servico da COMDEP.

§ 22 Para fins do disposto no caput, considera-se participacdo indireta a existéncia de
vinculos de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor
do projeto basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos,
fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a estes necessarios.
§ 32 0 disposto no § 22 deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito atos
e procedimentos realizados pela COMDEP no curso da licitagao.

Art. 92 Obrigam-se os contratados a:

a) cumprir a legislacao trabalhista, previdenciaria e fiscal;

b) cumprir a legislacdo e a regulamentacao relativa a prevenc¢ao e ao combate a corrupgao;
c) ndo utilizar, de qualquer forma, de trabalho infantil ou escravo;

d) adotar boas praticas de preservacdao ambiental;

Art. 10. Os interessados em participar das contratagdes devem se comprometer com 0s
padrdes éticos com a observancia do principio da boa-fé prevista no cédigo civil.

Art. 11. E vedado aos contratados e a seus empregados realizar qualquer negbcio em nome
do ou em razdo de contrato firmado com a COMDEP de maneira imprépria, que configure
atos criminosos ou ilicitos, tais como corrupc¢ado, lavagem de dinheiro,financiamento do
terrorismo e fraudes.
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GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Art. 12. Para os fins deste Regulamento, considera-se:
[ - Adjudicacgao: ato pelo qual é atribuido o objeto da licitacdo ao licitante vencedor;

I - Alienacgao: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

[Il - Anteprojeto de Engenharia: peca técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboragcdo do projeto basico, contendo, no minimo, os
seguintes elementos:

a) demonstracao e justificativa do programa de necessidades, visao global dos investimentos
e defini¢cdes relacionadas ao nivel de servi¢co desejado;

b) condic¢des de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de entrega;

c) estética do projeto arquitetonico;

d) parametros de adequacgao ao interesse da COMDEP, a economia na utilizacdo, a facilidade
na execucdo, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

e) concepc¢ao da obra ou do servi¢o de engenharia;

f) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao adotada;

g) levantamento topografico e cadastral;

h) pareceres de sondagem;

i) memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e dos
materiais de construcao, de forma a estabelecer padrdes minimos para a contratagao.

IV - Ata de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, em que se registram os precos, fornecedores,
condicoes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no Instrumento
Convocatorio e propostas apresentadas;

V - COMDEP Companhia Municipal de Desenvolvimento de Petrépolis;

VI - Comissao de Licitacao: colegiado composto de pelo menos 03 (trés) integrantes,
formalmente designados, com a funcao, dentre outras, de receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos as licitacdes;

VII - Compra: toda aquisicao remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente;

VIII - Contrato de Eficiéncia: tem por objeto a prestacdo de servicos, que podera incluir a
realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia ao
contratante, na forma de reducao de despesas correntes;

IX - Contratacdo Integrada: contratacao que envolve a elaboracao e o desenvolvimento dos
projetos basico e executivo, a execu¢do de obras e servigos de engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a
entrega final do objeto;

X - Contratacdo Semi-integrada: contratacdao que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento
do projeto executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia ,a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a
entrega final do objeto;

XI - Empreitada Integral: contratacao de empreendimento em sua integralidade, com todas
as etapas de obras, servigos e instalacdes necessarias, sob inteira
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Responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada
em operacado, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condi¢des de
seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as
quais foi contratada;

XII - Empreitada por prego global: contratacao por preco certo e total;

XIII - Empreitada por preg¢o unitario: contratagdo por prego certo de unidades determinadas;

XIV - Fiscal do Contrato: empregado designado para acompanhar a execugdo contratual,
verificando seu adimplemento em consonancia com as clausulas pactuadas, podendo ser
auxiliado pelo Fiscal do Servico;

XV - Fiscal do Servico: empregado designado para acompanhar a execucdo e a qualidade do
servigo, em apoio ao Fiscal do Contrato;

XVI - Homologacdo: é a confirmacao de que todos os atos praticados no curso do processo
licitatorio estdo validos;

XVII - LE - Lei das Estatais - Lein? 13.303/2016;

XVIII - Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos
de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao;

XIX - Obras: criagdo material nova ou incorporacao de coisa nova a estrutura ja existente.
Exemplos: Construcao de edificacdes e ampliacdo de dependéncias com a utilizacdo de area a
ser construida;

XX - Parcelamento de Objeto: ocorre quando, justificadamente, o objeto da licitacao puder
ser parcelado sem perda de escala, objetivando melhor aproveitamento do mercado e
ampliacao da competitividade;

XXI - Pequenas despesas de pronta entrega e pagamento: contratacdes até o valor definido
nos incisos I e Il do art. 74, conforme o caso.

XXII - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos
objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares,
que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicio dos métodos e
do prazo de execucdo, devendo conter os seguintes elementos:

a) desenvolvimento da solucao escolhida, de forma a fornecer visao global da obra e a
identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

b) solucgdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de elaboracdo do projeto
executivo e de realiza¢do das obras e montagem;

c) identificacao dos tipos de servigos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar
a obra, bem como suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

d) informacgdes que possibilitem o estudo e a deducao de métodos construtivos, instalacdes
provisorias e condi¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para
a sua execucao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestao da obra, compreendendo a sua
programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados
necessarios em cada caso;
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XXIII - Responsavel pela licitagdo: empregado especialmente designado para Conduc¢dao do
procedimento licitatoério;

XXIV - Servico de Engenharia: atividade destinada a garantir a fruicao de utilidade ja
existente ou a proporcionar a utilizacdo de funcionalidade nova em coisa/bem material ja
existente. Exemplos: projetos, manutencdo, instalagdo/substituicdo de equipamentos,
reforma de imdveis, ampliagdo de dependéncias com a utilizacdo de area ja construida;

XXV - Servigos de Comunicacao: contemplam atividades relativas ao marketing promocional,
comunicacdo digital, servicos de clipping, auditoria de imagem, producdo de material
audiovisual, periddicos e cobertura jornalistica para os publicos internos e externos,
assessoria em gestdo de crises e agdes promocionais;

XXVI - Servigos de Publicidade: conjunto de atividades realizadas integradamente que
tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceitua¢do, a concep¢do, a criacdo, a
execucdo interna, a intermedia¢do e a supervisdao da execuc¢do externa e a distribuicao de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacdo, com o objetivo de promover a venda
de bens ou servicos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em geral;
XXVII - Sistema Licitacoes-e (www.licitacoes.com.br): sistema desenvolvido para possibilitar
arealizacao de contratacoes eletronicas, via internet;

XXVIII - Sistema de Registro de Pregos: conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacao de servicos e aquisi¢cdo de bens, para contratagdes futuras;

XXIX - Sobrepreco: quando os pregos or¢ados para a licitagdo ou os pregos

Contratados sao expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado podendo
referir-se ao valor unitario de um item, se a licitagdo ou a contratacao for por pregos
unitarios de servigo, ou ao valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdo for por
preco global ou por empreitada;

XXX - Superfaturamento: quando houver dano ao patrimonio da COMDEP caracterizado, por
exemplo:

a) pela medicao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) pela deficiéncia na execugdo de obras e servigos de engenharia que resulte em diminuigao
da qualidade, da vida util ou da seguranca;

c) por alteracdes no orcamento de obras e de servigos de engenharia que causem o
desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) por outras alteragdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais
antecipados, distor¢do do cronograma fisico-financeiro, prorrogacao injustificada do prazo
contratual com custos adicionais para a COMDEP ou reajuste irregular de precos.

XXXI - Tarefa: contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou
sem fornecimento de material;

XXXII - Termo de Referéncia: documento que contém a descricdo detalhada do objeto para
aquisicao ou contratacao de servicos, exceto servigos de engenharia.

TITULO III
CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 13. A COMDEP poderd manter registros cadastrais para efeito de habilitagdo e
acompanhamento de desempenho de fornecedores de acordo com o previsto neste

Regulamento.

Art. 14. As condigdes e requisitos serdo divulgados em edital ou portal eletrénico.
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Art. 15. A atuacao da licitante e do fornecedor no cumprimento de obrigacdes e contratos
celebrados com a COMDEP serao anotados no respectivo registro cadastral.

Art. 16. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro da inscrita
que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o cadastro.

TITULO IV
MINUTAS PADRAO DE EDITAIS E CONTRATOS

Art. 17. As contratagdes serdo realizadas, em regra, por meio de Minutas padrao de Editais e
Contratos, vistados pelo Departamento Juridico, e, com emissao de parecer juridico, somente
no caso de duvidas de ordem legal.

TITULO V
PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

CAPITULO I
DO RITO DA LICITACAO

Art. 18. As licitagdes obedecerdo a seguinte sequéncia de fases, nesta ordem:

[ - preparacgao;

II - divulgacao;

Il - apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;

V - verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociacao;

VII - habilitagao;

VIII - interposi¢do de recursos;

IX - adjudicagao do objeto;

X - homologacdo do resultado ou revogac¢do do procedimento.

§ 12 A fase de habilitacdo podera, desde que previsto no Instrumento Convocatorio,
anteceder a fase de apresentacdo de propostas ou lances.

§ 22 O Instrumento Convocatorio definira os requisitos, o prazo e a forma de
Apresentacdo de questionamentos ou impugnacgdes.

CAPITULO II

DA FASE INTERNA
Secao |

Dos Atos Preparatorios

Art. 19. Na fase interna ou preparatoria sdo praticados os atos administrativos
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Destinados a definicdo do objeto, elaboracdo do anteprojeto, projeto basico, termo de
referéncia ou projeto executivo, orcamento, bem como os requisitos de habilitacdo e
contratacdo, e conterao, no minimo, conforme o caso, os seguintes elementos:

[ - justificativa da contratacao, do modo de disputa e do critério de julgamento;

II - definicdo:

a) do objeto da contratagdo;

b) do orcamento e preco de referéncia, remuneracdo ou prémio, conforme critério de
julgamento adotado;

c) dos requisitos de conformidade das propostas;

d) dos requisitos de habilitagao;

e) das clausulas que deverao constar do contrato, inclusive as referentes a sangdes e, quando
for o caso, a prazos de fornecimento;

f) acordo de nivel de servico, quando for o caso.

III - justificativa técnica, com a devida aprovagdo da instancia competente, no caso de ado¢ao
da inversao de fases prevista no § 12 do art. 18;

IV - justificativa para:

a) a fixacdo dos fatores de ponderacao na avaliacdo das propostas técnicas e de preco,
quando escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) a indicacao de marca ou modelo;

c) a exigéncia de amostra;

d) a exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacao; e

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

V - indicagao da fonte de recursos suficiente para a contratagao;

VI - declaragdo de compatibilidade com o plano negdcios e investimentos, no caso de
Investimento cuja execugao ultrapasse 5 (cinco) anos;

VII - justificativa da vantajosidade da divisao do objeto da licitacdo em lotes ou parcelas para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida
seja viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;

VIII - prazo de validade das propostas a serem apresentadas pelos licitantes;

IX - os prazos e condig¢des para a entrega do objeto;

X - as formas, condig¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for
0 Caso;

XI - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XII - os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho do contratado, bem como os
requisitos da remuneracgdo variavel, quando for o caso;

XIII - as sancoes; e

XIV - matriz de riscos.

§ 12 Na fase interna serdo elaborados, além do previsto no caput deste artigo, os seguintes
documentos:

[ - instrumento convocatorio;

Il - minuta do contrato, quando houver; e

I1I - ato de designacdo da Comissdo de Licitagdo ou do Responsavel.

§ 22 O termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo podera prever requisitos de
sustentabilidade ambiental além dos previstos na legislacao aplicavel.

Secao Il
Dos Responsaveis pela Conducdo da Licitacdo
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Art. 20. As licitagdes serdo processadas e julgadas por Comissdo ou Responsavel, conforme o
caso, formalmente designados pela Presidéncia.

§ 12 As comissdes serdo compostas por, no minimo, trés membros tecnicamente qualificados
e empregados da COMDEP.

§ 22 Os membros da Comissdo de Licitagdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela Comissao, salvo se posicao individual divergente estiver registrada na ata da
reunido em que adotada a decisao.

§ 42 O Responsavel e sua equipe de apoio serdo designados dentre os empregados da
COMDEP.

Art. 21. Compete a Comissao de Licitacdo e ao Responsavel:

I - elaborar edital, processar licitacdes, receber e responder a pedidos de esclarecimentos,
receber e decidir as impugnagdes contra o instrumento convocatorio;

II - receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e critérios estabelecidos no
instrumento convocatorio;

I1I - desclassificar propostas nas hipéteses previstas no instrumento convocatorio;

IV - receber e examinar os documentos de habilitacdo, de acordo com os requisitos no
Instrumento Convocatério;

V - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e encaminha-los a instancia
competente, na hipdtese de ndo se reconsiderar a decisao;

VI - dar ciéncia aos interessados das decisdes adotadas nos procedimentos;

VII - encaminhar os autos da licitacdo a instdncia competente para adjudicar o objeto e
homologar a licitagao;

VIII - convocar o licitante vencedor para a assinatura do contrato;

IX - propor a instancia competente a revogac¢ado ou a anulagado da licitacdo; e

X - propor a instancia competente a aplicacdo de sangoes.

§ 12 E facultado a Comissdo de Licitacdo e ao Responsavel, em qualquer fase da licitacio,
promover as diligéncias que entender necessarias.

§ 22 E facultado & Comissdo de Licitagio e ao Responsavel, em qualquer fase da licitagéo,
desde que ndo seja alterada a substancia da proposta, adotar medidas de saneamento
destinadas a esclarecer informacgdes, corrigir impropriedades na documentacdo de
habilitagdo ou complementar a instrucdo do processo.

Secao IlI
Do Instrumento Convocatorio

Art. 22. Integram o instrumento convocatorio:

I - o anteprojeto de engenharia, no caso de contratagdo integrada, com elementos técnicos
que permitam a caracterizacao da obra ou do servico e a elaboragdo e comparacgao, de forma
isonO6mica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

Il - projeto basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitada por preco
global, de empreitada integral e de contratagdo semi-integrada ou o projeto executivo, caso
esteja disponivel;

III - termo de referéncia no caso de aquisi¢do ou contratagdo de servicos, exceto servicos de
engenharia;

[V - a minuta do contrato, quando houver;
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V - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos.

Paragrafo unico. No caso de obras ou servicos de engenharia, o instrumento convocatorio
contera ainda:

I - o cronograma de execug¢do, com as etapas necessarias a medi¢ao, ao monitoramento e ao
controle das obras;

II - a exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a composi¢do analitica do
percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais - ES,
discriminando todas as parcelas que o compdem;

Il - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos e registros
contabeis, referentes ao objeto da licitacdo, para os empregados da COMDEP e aos 6rgaos de
controle interno e externo;

IV - documento técnico, no caso de contratacdo integrada ou semi-integrada, com definicao
precisa das fracdes do empreendimento em que havera liberdade de as contratadas
inovarem em solucdes metodolégicas ou tecnolédgicas, seja em termos de modificacdo das
solucdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitacao, seja em
termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos nessas pecas
técnicas; e

V - matriz de risco.

Secao IV
Do Orgamento

Art. 23. O orcamento previamente estimado para a contratacido sera sigiloso, sem
prejuizo da divulgacio do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes

necessarias para a elaboracio das propostas.
§ 12 Mediante justificativa apresentada na fase de preparacdo, o orcamento estimado da

licitagdo podera ser divulgado.

§ 22 O orcamento estimado constara do instrumento convocatério, na hipotese em que for
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 32 No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragdo sera
incluido no instrumento convocatdrio.

§ 42 O orcamento estimado, ainda que tenha carater sigiloso, estard disponivel
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 24. O or¢amento de referéncia do custo global de obras e servigcos de engenharia sera
obtido a partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais a mediana de
seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgio
Civil (Sinapi), ou pela Tabela EMOP, devendo ser observadas as peculiaridades geograficas.

Paragrafo Uinico. No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o disposto no
caput, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados
contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por érgaos ou entidades da
administracao publica federal, Estadual ou Municipal em publica¢des técnicas especializadas,
em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

Art. 25. O valor estimado do objeto a ser licitado, no caso de utilizacdo de contratagdo
integrada ou semi-integrada, serd calculado com base em valores de mercado, em valores
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pagos pela administracao publica em servicos e obras similares ou em avaliacdo do custo
global da obra, aferido mediante orgamento sintético ou metodologia expedita ou
paramétrica.

Art. 26. No caso dos or¢amentos das contratagdes integradas:

I - sempre que o anteprojeto da licitagdo, por seus elementos minimos, assim o permitir, as
estimativas de preco devem se basear em orcamento tdo detalhado quanto possivel,
devendo a utilizacdo de estimativas paramétricas e a avaliacdo aproximada baseada em
outras obras similares serem realizadas somente nas fracdbes do empreendimento nao
suficientemente detalhadas no anteprojeto da licitacdo, exigindo se das contratadas, no
minimo, o mesmo nivel de detalhamento em seus demonstrativos de formacdo de precos;

I - quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do
empreendimento ou de fracdo dele, consideradas as disposi¢cdes do inciso I, entre 2 (duas)
ou mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de prego-base a
que viabilize a maior precisdo or¢amentdria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo
nivel de detalhamento na motiva¢do dos respectivos pregos ofertados.

Secao V
Da Publicagdo

Art. 27. Os avisos contendo os resumos dos editais de licitacio e contratos serao

previamente publicados no Diario Oficial do Municipio e em portal especifico da
COMDEP na internet.

Art. 28. Os procedimentos licitatorios, compreendidas as ratificacdes, intimacdes, a pré
qualificacdo e os contratos serao divulgados em portal especifico da COMDEP na internet, ou
a critério da administracdo, no Diario Oficial do Municipio, devendo ser adotados os
seguintes prazos minimos para apresentacdo de propostas ou lances, contados a partir da
divulgacdo do instrumento convocatorio:

[ - para aquisicao de bens:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o
maior desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses.

11 - para contratacao de obras e servicos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco
ou o0 maior desconto;

b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipoteses.

III - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias uteis para licitagdo em que se adote como critério
de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinagao de técnica e preco, bem como para
licitacdo em que haja contratacao semi-integrada ou integrada.

Paragrafo tnico. As modificagdes promovidas no instrumento convocatoério serdo objeto de
divulgacdo nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando
a alteracdo ndo afetar a preparacao das propostas.
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CAPITULO III
DA FASE EXTERNA

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 29. A fase externa tem inicio com a divulgacao do instrumento convocatorio, o qual sera
publicado de acordo com o disposto nos artigos 27 e 28 deste Regulamento.

Art. 30. Apo6s a publicagdo do instrumento convocatdrio inicia-se a fase de apresentacao de
propostas ou lances, conforme o modo de disputa adotado.

Art. 31. As licitagdes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma presencial, até a
implantacdo da forma eletronica, no ambito desta companhia.

Secao I1
Da Apresentacao das Propostas ou Lances
Subsecao |
Disposig¢oes Gerais

Art. 32. As licitagoes poderao adotar os modos de disputa aberto, fechado ou a combinagao
de ambos.

Art. 33. Os licitantes deverdo apresentar na abertura da sessdo publica declaracdo de que
atendem aos requisitos de habilitacao.

§ 12 Os licitantes que se enquadrem como microempresa ou empresa de pequeno porte
deverdo apresentar também declaracdo de seu enquadramento.

Art. 34. A Comissao de Licitacao ou o Responsavel verificara a conformidade das propostas
com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério quanto ao objeto e ao preco.
Paragrafo unico. Serdo imediatamente desclassificados, mediante decisdo motivada, os
licitantes cujas propostas nao estejam em conformidade com os requisitos.

Subsecao II
Modo de Disputa Aberto

Art. 35. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

Art. 36. Poderao ser admitidos:

[ - a apresentagdo de lances intermedidrios;

I - o reinicio da disputa aberta, apds a definigdo do melhor lance, para defini¢do das demais
colocagbes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor
lance e o subsequente.

Paragrafo tnico. Consideram-se intermediarios os lances:
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[ - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério da
maior oferta;

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de
julgamento.

Art. 37. Caso a licitagdo, no modo de disputa aberto, seja realizada sob a forma presencial,
serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

[ - as propostas iniciais serao classificadas de acordo com a ordem de vantajosidade;

Il - a Comissdo de Licitacdo ou o Responsavel convidara individual e sucessivamente os
licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
menos vantajosa, seguido dos demais;

III - a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicara sua
exclusdo da etapa de lances verbais e a manutencao do ultimo preco por ele apresentado,
para efeito de ordenacdo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor
proposta, hipotese em que podera apresentar novos lances sempre que esta for coberta; e

IV - o instrumento convocatdério poderd estabelecer intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Subsecao III
Modo de Disputa Fechado

Art. 38. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdo
sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam divulgadas.

Paragrafo unico. No caso de licitagdo presencial, as propostas deverao ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de
vantajosidade.

Subsecao IV
Combinagdo dos Modos de Disputa

Art. 39. A combinac¢do dos modos de disputa aberto e fechado podera ser realizada no caso
de parcelamento do objeto, quando da adogdo de licitagdo por itens ou por lotes.

Secao IlI
Do Julgamento das Propostas
Subsecao |
Disposicoes Gerais

Art. 40. Para efeito de julgamento das propostas, poderdo ser utilizados os seguintes
critérios que constardo do edital:

I - menor preco;

II - maior desconto;

[T - melhor combinacgao de técnica e preco;
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[V - melhor técnica;

V - melhor contetido artistico;

VI - maior oferta de preco;

VII - maior retorno econémico;

VIII - melhor destinacdo de bens alienados.

§ 12 O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento
convocatoério, sendo vedado computar vantagens ali ndo previstas.

§ 22 Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatério e poderao ser combinados na hip6tese de parcelamento do objeto.

§ 32 Na hipétese de adocgao dos critérios referidos nos incisos III, IV, V e VII do caput deste
artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros
especificos, definidos no instrumento convocatoério, destinados a limitar a subjetividade do
julgamento.

Subsecao II
Menor Preg¢o ou Maior Desconto

Art. 41. O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para a COMDEP, atendidos os pardmetros minimos de qualidade definidos no
instrumento convocatorio.

Paragrafo unico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao, utilizacgdo,
reposicdo, depreciacao e impacto ambiental, entre outros fatores, poderao ser considerados
para a definicio do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme
parametros definidos no instrumento convocatério.

Art. 42. No critério de julgamento por maior desconto:
[ - serd adotado como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatorio,
estendendo-se o desconto oferecido na proposta vencedora a eventuais termos aditivos;

II - no caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre a
totalidade dos itens constantes do orgcamento estimado, que devera obrigatoriamente
integrar o instrumento convocatdrio.

Subsecao III
Técnica e Preco

Art. 43. O critério de julgamento de técnica e prego podera ser utilizado, em especial, nas
licitagOes destinadas a contratar objeto:

[ - de natureza predominantemente intelectual ou de inovagao tecnolégica ou técnica; ou

Il - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito
no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou
solucdo.



CCMDEP

Paragrafo unico. Sera escolhido o critério de julgamento a que se refere o caput quando a
avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos
minimos estabelecidos no instrumento convocatoério forem relevantes aos fins pretendidos.

Art. 44. No julgamento pelo critério de técnica e preco, deverdo ser avaliadas e ponderadas
as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de
ponderacdo objetivos previstos no instrumento convocatério.

§ 12 O fator de ponderagdo mais relevante sera limitado a 70% (setenta por cento).

§ 29 Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagdo das
propostas técnicas.

§ 32 0 instrumento convocatorio estabelecera pontuagcdo minima para as propostas técnicas,
cujo ndo atingimento implicara desclassificacao da proposta.

Subsecao IV
Melhor Técnica ou Contetido Artistico

Art. 45. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteiddo artistico
podera ser utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica
ou artistica, incluidos os projetos arquitetonicos e excluidos os projetos de engenharia.

Art. 46. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteddo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes,
segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatorio.

§ 12 O instrumento convocatério definird o prémio ou a remuneragdo que serd atribuida ao
vencedor.

§ 29 Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuacio das
propostas.

§ 32 O instrumento convocatério podera estabelecer pontuacdo minima para as propostas,
cujo ndo atingimento implicara desclassificacao.

Art. 47. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor contetido artistico, a
Comissdo de Licitacdo podera ser auxiliada por Comissao especial integrada por, no minimo,
3 (trés) pessoas de reputacao ilibada e notorio conhecimento da matéria em exame, que
podem ser empregados da COMDEP.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo especial a que se refere o caput responderao por
todos os atos praticados, salvo se posicao individual divergente estiver registrada na ata da
reuniao em que adotada a decisao.

Subsecao V
Maior Oferta de Preco

Art. 48. O critério de julgamento pela maior oferta de pre¢o sera utilizado no caso de
contratos que resultem em receita para a COMDEP.
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§ 12 Podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificacdo técnica e
econdmico-financeira.

§ 22 Podera ser requisito de habilitacdo a comprovag¢do do recolhimento de quantia a titulo
de adiantamento, cujo valor estara definido no instrumento convocatdrio.

§ 32 Na hipdtese do § 29, o licitante vencedor perdera a quantia em favor da COMDEP, caso
ndo pague o restante eventualmente devido no prazo estipulado.

Art. 49. Os bens e direitos a serem licitados pelo critério maior oferta de preco serdo
previamente avaliados para a fixacdo do valor minimo de arrematacao.

Art. 50. O instrumento convocatdrio definird a forma e prazo de pagamento e estabelecera
as condicoes de entrega do bem ao arrematante.

Subsecdo VI
Maior Retorno Econdémico

Art. 51. No critério maior retorno econdmico, os lances ou as propostas terao o objetivo de
proporcionar economia a COMDEP, por meio da reducdo de suas despesas correntes,
remunerando-se o licitante vencedor com base em percentual da economia de recursos
gerada.

§ 12 O critério de julgamento pelo maior retorno econémico sera utilizado exclusivamente
para a celebracao de contrato de eficiéncia.

§ 22 O instrumento convocatério deverd prever parametros objetivos de mensuracdo da
economia gerada com a execucdo do contrato, que servira de base de calculo da
remuneracdo devida ao contratado.

§ 3¢9 Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico € o resultado da economia
que se estima gerar com a execuc¢ao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco.

Art. 52. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno

econdmico, os licitantes apresentarao:

[ - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem ou
servico e expressa em unidade monetaria; e

I - proposta de prego, que corresponderd a um percentual sobre a economia que se estima
gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§1° Quando nao for gerada a economia prevista no lance ou proposta, a diferenca entre a
economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneracao do
contratado.

§2¢9 Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a
remuneracdo do contratado, sera aplicada a sangdo prevista no contrato.
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Melhor Destinacao de Bens Alienados

Art. 53. Na implementacdo do critério melhor destinacdo de bens alienados, sera
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a
repercussdo, no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo
adquirente.

Paragrafo Unico. O descumprimento da finalidade mencionada no caput resultara na
imediata restituicdo do bem ao acervo patrimonial da COMDEP, vedado, nessa hipdtese, o
pagamento de indeniza¢do em favor do adquirente.

Subsecao VIII
Preferéncia e Desempate

Art. 54. Em caso de empate entre propostas, serao utilizados, na ordem em que se
encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate:

[ - disputa final, em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta fechada,
em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

II - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema
objetivo de avaliac¢do instituido;

[1I - os critérios estabelecidos no art. 32 da Lei n? 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no § 2°
do art. 32 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV - sorteio.

Paragrafo Unico. O sorteio sera feito em ato publico, mediante prévia comunicagao formal do
dia, hora e local, conforme definido no instrumento convocatorio.

Art. 55. Aplicam-se as licitacoes os arts. 42 a 49 da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006, com as alteragdes previstas na Lei complementar 155 de 27 de outubro
de 2016, referentes a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

Art. 56. Nos termos da Lei Complementar n? 123/06, considera-se empate aquelas situacoes
em que a proposta apresentada pela microempresa ou empresa de pequeno porte seja igual
ou até 10% (dez por cento) superior a proposta mais bem classificada.

§ 12 Nas situagdes descritas no caput, a microempresa ou empresa de pequeno porte que
apresentou proposta mais vantajosa podera apresentar nova proposta de preco inferior a
proposta mais bem classificada.

§ 22 Caso ndo seja apresentada a nova proposta de que trata o § 12, as demais
microempresas ou empresas de pequeno porte licitantes, com propostas até 10% (dez por
cento) superiores a proposta mais bem classificada, serdo convidadas a exercer o mesmo
direito, conforme a ordem de vantajosidade de suas propostas.

Art. 57. Nas licitacdes em que, apds o exercicio de preferéncia de que trata o art. 55, esteja
configurado empate em primeiro lugar, sera observado o disposto no art. 54 deste
Regulamento.
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Subsecao IX
Analise e Classificacdo de Proposta

Art. 58. Ap6s o encerramento da fase de apresentagdo de propostas, a Comissao de Licitagdo
ou Responsavel classificara as propostas por ordem decrescente de vantajosidade.

Art. 59. Na verificagcdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos
do instrumento convocatdrio, sera desclassificada aquela que:

[ - contenha vicios insanaveis;

II - descumpra especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatoério;

I1I - apresente precos manifestamente inexequiveis;

IV - se encontre acima do or¢amento estimado para a contratagdo, mesmo ap6s a negociacao
prevista no art. 60 deste Regulamento;

V - ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigida;

VI - apresente desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio, salvo
se for possivel o seu saneamento antes da adjudicacdo do objeto, resguardado o tratamento
isonémico entre os licitantes.

§ 12 A Comissdo de Licitacdo ou o Responsavel podera realizar diligéncias para aferir a
exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do
inciso V do caput.

§ 22 Na hipotese de que trata o § 19, o licitante devera demonstrar que o valor da proposta é
compativel com a execug¢do do objeto licitado no que se refere aos custos dos insumos e aos
coeficientes de produtividade adotados nas composi¢des de custos unitdrios.

§ 32 Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, a economicidade da proposta sera
aferida com base nos custos globais e unitarios, considerando-se inexequiveis as propostas
com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I - média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor do orcamento estimado pela COMDEP; ou

II - valor do or¢amento estimado pela COMDEP.

§ 42 Para os demais objetos, para efeito de avaliacao da exequibilidade ou de sobrepreco,
deverdo ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que

Considerem o preco global, os quantitativos e os prec¢os unitarios, assim definidos no
instrumento convocatorio.

Subsecao X
Negociacao

Art. 60. Sera realizada negociacdo, com vistas a obter condi¢gdes mais vantajosas, com o
licitante que apresentou a melhor proposta ou lance validos.

§ 12 Quando o prec¢o do primeiro colocado permanecer acima do or¢amento estimado este
sera desclassificado e sera realizada negociacdo com os demais licitantes, respeitada a
ordem de classificacgao.



CCMDEP

§ 29 Se, apds a neqgociacdo com os demais licitantes, conforme mencionado no § 12 ndo for
obtido valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, a licitacdo poderd
ser revogada ou declarada fracassada.

Subsecao XI
Habilitacdo

Art. 61. A habilitacdo considerara os seguintes critérios, a serem definidos no instrumento
convocatoério:

| - exigéncia da apresentacdo de documentos aptos a comprovar a possibilidade da aquisicao
de direitos e da contracdo de obrigacdes por parte do licitante;

I1 - qualificacdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes;

111 - capacidade econ6mica e financeira;

IV - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitacées em que se
utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

Art. 62. Concluida a habilitacao ou a verificacdo da efetividade da proposta, quando houver a
inversdo de fases, exaurida a fase recursal, o objeto devera ser adjudicado e a licitacdo
homologada, salvo nas hipoteses previstas nos artigos 63 e 64 deste regulamento.

Paragrafo tnico. A homologacdo do resultado implica a constituicao de direito relativo a
celebracao do contrato em favor do licitante vencedor.

Secao IV
Da Revogacao e da Anulagdo da Licitagdo e do Contrato

Art. 63. A revogacdo da licitacdo ocorrerd nas seguintes hipdteses:

I - realizada a negociacdo, apds a fase de julgamento, a proposta ou lance ofertado
permanecer acima do valor estimado para a contratacdo;

II - ndo comparecimento do licitante vencedor para assinar o contrato, salvo na hipé6tese
prevista no inciso I do § 22 do art. 104; e

III - por razdes de interesse da COMDEP decorrentes de fato superveniente que constitua
6bice manifesto e incontornavel.

Art. 64. A anulacao da licitagdo ocorrerd quando houver ilegalidade, salvo se for viavel a
convalidacao do ato ou do procedimento viciado.

§ 12 A anulagdo da licitacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar,
observado o § 29 deste artigo.

§ 22 A nulidade da licitagdo induz a do contrato.

Art. 65. A revogacao ou anulagdo, depois de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou
propostas, somente ocorrera apds concedida aos licitantes oportunidade para se
manifestarem, assegurando-lhes o exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa.
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Secao V
Dos Recursos

Art. 66. Salvo no caso de inversao de fases, o procedimento licitatério tera fase recursal
Unica, aberta apés a declaragdo do licitante vencedor e abrangendo o ato de julgamento da
habilitacdo além daqueles praticados em decorréncia do julgamento das propostas ou lances
e da verificacao da sua efetividade.

§ 12 Na hipotese de inversao de fases, as etapas recursais serdo abertas:

[ - ApoOs a habilitagdo; e

II - Ap6s o encerramento da verificacao da efetividade dos lances ou propostas, abrangendo
os atos decorrentes do julgamento.

§ 22 Os recursos poderdo ser apresentados no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados,
conforme o caso, a partir da intimag¢ao dos atos previstos neste artigo.

Art. 67 Desde que previsto no instrumento convocatorio, os licitantes que desejarem
recorrer deverdo manifestar a sua intencdo no prazo ali determinado.

§ 12 A falta da manifestacdo de que trata o Caput importard na decadéncia do direito ao
recurso, ficando a Comissdo de Licitacdo ou o Responsdvel autorizado a adjudicar o
objeto ao licitante vencedor.

§ 22 Na hipétese prevista no Caput, o prazo de 5 (cinco) dias para apresentacdo das razdes
do recurso sera contado a partir do final do prazo previsto para manifestacao da intenc¢do de
recorrer.

Art. 68 O prazo para a apresentacdo de contra razdes serd de 5 (cinco) dias uteis e comecard
imediatamente apds o encerramento do prazo recursal.

Art. 69. O recurso sera dirigido a instancia superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, que apreciara sua admissibilidade e podera reconsiderar sua decisdo no prazo de
5 (cinco) dias uteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado,
devendo, neste caso, a decisdo do recurso ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
liteis, contado do seu recebimento.

§ 12 O provimento de recurso implicard invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

§ 22 E assegurado aos licitantes obter vista dos elementos dos autos indispensaveis a defesa
de seus interesses, ressalvadas as informacgdes confidenciais ou protegidas por algum tipo de
sigilo.

TITULO VI
CONTRATACAO DIRETA

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 70. Podem ser realizadas contratagdes diretas que atendam aos requisitos previstos
neste Regulamento.
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Art. 71. O processo de contratacao direta sera instruido, no minimo, com os seguintes
elementos:
[ - a caracterizacdo da situacdo que justifique a dispensa ou inexigibilidade;

II - arazdo da escolha do fornecedor ou executante;

[II - a justificativa do preco;

IV - ato de ratificacdo pela instancia competente, exceto para as hipoteses previstas nos
incisos I, Il e VI do art. 74, e para as situa¢des de inexigibilidade com valor até o limite de
dispensa dos incisos I e Il do art. 74.

Art. 72. As contratagdes diretas por limite de valor serdo publicadas mensalmente em sitio
eletronico especifico da COMDEP.

CAPITULO II
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 73. E dispensavel a licitacdo nas seguintes hip6teses:

[ - para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde que
ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servi¢o ou ainda a obras e servicos de
mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente;

II - para outros servicos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para
alienac¢des, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servi¢co, compra ou alienagdo
de maior vulto que possa ser realizado de uma s6 vez;

11 - quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior e essa, justificadamente, ndo
puder ser repetida sem prejuizo para a COMDEP, desde que mantidas as condicdes
preestabelecidas;

1V - quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente
superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos
orgdos oficiais competentes;

V - para a compra ou locacdo de imoével destinado ao atendimento de suas finalidades
precipuas, quando as necessidades de instalacdo e localizacdo condicionarem a escolha do
imovel, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliacdo
prévia;

VI - na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacao da
licitacdo anterior e aceitas as mesmas condi¢des do contrato encerrado por rescisdo ou
distrato, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido;

VII - na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicio dedicada a
recuperacao social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacao
ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIII - para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
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fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicio de exclusividade for
indispensavel para a vigéncia da garantia;

IX - na contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins

lucrativos e de comprovada idoneidade, para a presta¢do de servicos ou fornecimento de
mao de obra, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico publico,
segundo as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha
pertinéncia com o servigo publico;

XI - nas contratagdes entre a COMDEP e suas respectivas subsididrias, para aquisicdo ou
alienacao de bens e prestacdo ou obten¢do de servicos, desde que os precos sejam
compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relacao com a
atividade da contratada prevista em seu estatuto social;

XII - na contratagdo de coleta, processamento e comercializacao de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associagoes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupagdo econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de satde publica;

XIII - para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldégica e defesa nacional, mediante
parecer de comissao especialmente designada para esse fim;

XIV - nas contratacdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 32, 42, 52 e 20 da Lei no
10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacdo dela
constantes;

XV - em situacdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo
que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranc¢a de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios

ao atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servigos que possam
ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos,
contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacdao dos respectivos contratos,
observado o disposto no § 22;

XVI - na transferéncia de bens a érgaos e entidades da administragdo publica, inclusive
quando efetivada mediante permuta;

XVII - na doagao de bens moveis para fins e usos de interesse social, ap6s avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienagao;

XVIII - na compra e venda de ag¢des, de titulos de crédito e de divida e de bens que produzam
ou comercializem.

§ 12 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do inciso VI do
caput, poderdo ser convocados os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para a
celebracdo do contrato nas condicdes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou
inferior ao or¢amento estimado para a contratacgdo, inclusive quanto aos precos atualizados
nos termos do instrumento convocatorio.

§ 22 A contratacdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a responsabilizacao
de quem, por agdo ou omissdo, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive no tocante
a Leino 8.429, de 2 de junho de 1992.
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§ 32 Os valores estabelecidos nos incisos I e II do caput podem ser alterados, para refletir a
variagdo de custos, por deliberacao do Conselho de Administracao da COMDEP.

§ 49 - As dispensas que se enquadrem nos limites dos incisos I e II deste artigo estarao
dispensadas da publicagdo do ato de ratificagdo pela instancia competente em portal
especifico da COMDEP na internet.

CAPITULO III
DA INEXIGIBILIDADE

Art. 74. £ inexigivel a licitacdo quando houver inviabilidade de competi¢do, em especial:

[ - para aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - para a contratacdo dos servigcos técnicos especializados, a exemplo dos indicados no art.
30, inciso II, da Lei 13.303/2016, com profissionais ou empresas de notoéria especializacgdo,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao.

Paragrafo tnico. Considera-se de notdria especializacdo o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Art. 75. As situacdoes de inexigibilidade de licitacdo que se enquadrem nos limites dos
incisos I e I do caput do art. 74 poderdo ser processadas de acordo com as regras previstas
para dispensa de licitagdo.

TITULO VII
REGRAS ESPECIFICAS DE CONTRATACAO

CAPITULO I
DOS REGIMES DE CONTRATACAO

Art. 76. Para obras e servicos, inclusive de engenharia, poderao ser utilizados os seguintes
regimes de contratacao:

[ - empreitada por preco unitario;

Il - empreitada por prego global;

[II - contratagdo por tarefa;

IV - empreitada integral;

V - contratacdo semi-integrada; e

VI - contratacdo integrada.

Paragrafo Unico. Os regimes dos incisos V e VI restringir-se-do a obras e servigcos de
engenharia.
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DAS OBRAS E SERVICOS

Art. 77. Para as obras e servicos de engenharia devera ser utilizado, em regra, o regime de
contratacdo semi-integrada.

Art. 78. Nos regimes de contratacao integrada e semi-integrada, o critério de julgamento a
ser adotado sera o de menor preco ou de melhor combinagao de técnica e preco, pontuando-
se na avaliacdo técnica as vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos
para cada produto ou solugao.

Art. 79. As contratacdes de obras e servicos de engenharia serdo obrigatoriamente
precedidas pela elaboragdo de projeto basico, com excecdo daquelas em que for adotado o
regime de contratacao integrada.

Paragrafo unico. O projeto basico poderda ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovacdes em termos de reducdo de custos, de aumento da qualidade, de
reducdo do prazo de execucdo e de facilidade de manutencao ou operagao.

Art. 80. E vedada a execucdo, sem projeto executivo, de obras e servicos de engenharia,
independentemente do regime adotado.

Paragrafo Unico. A elaboracao do projeto executivo podera constituir encargo do contratado,
consoante prec¢o previamente fixado.

Art. 81. Sendo inviavel a ado¢do do regime previsto no art. 78, poderao ser utilizados outros
regimes previstos no art. 77, desde que devidamente justificado.

Art. 82. Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratacdo associados a escolha da solucdo de projeto basico pela
contratante deverdo ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Paragrafo Uinico. A matriz de risco conterd, no minimo, as seguintes informacoes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no
equilibrio econémico-financeiro da avenca, e previsao de eventual necessidade de prolacao
de termo aditivo quando de sua ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que havera liberdade das contratadas
para inovar em solucdes metodoldgicas ou tecnolédgicas, em obrigacdes de resultado, em
termos de modificacdo das solugcdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto
basico da licitacao;

c) estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que ndo haverd liberdade das
contratadas para inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de meio,
devendo haver obrigacdo de identidade entre a execucdo e a solucdao predefinida no
anteprojeto ou no projeto basico da licitacao.

Art. 83. Podera ser estabelecida remuneraciao variavel vinculada ao desempenho do
contratado, com base em metas, padroes de qualidade, critérios de sustentabilidade
ambiental e prazos de entrega definidos no Instrumento Convocatério e no contrato,
observado o limite orcamentario.
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Art. 84. Desde que nao implique perda de economia de escala, podera ser celebrado mais de
um contrato para executar servico de mesma natureza quando o objeto da contratagdo
puder ser executado de forma concorrente e simultanea por mais de um contrato.

CAPITULO III
DA CONTRATAGAO DE SERVICOS E AQUISICAO DE BENS

Art. 85. As licitagdes para a aquisicdo de bens e contratagdes de servicos de qualquer
natureza serdo processadas na forma da LE e deste Regulamento.

Art. 86. Na licitacdo, para aquisi¢do de bens, é permitido:

[ - indicar marca ou modelo, nas seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor
constituir o Unico capaz de atender o objeto do contrato;

¢) quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificacdo de determinada marca
ou modelo apto a servir como referéncia, situacdo em que sera obrigatorio o acréscimo da
expressao “ou similar ou de melhor qualidade”;

II - exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacao e na fase de julgamento das
propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua apresentagao;

III - solicitar a certificacdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagao, inclusive
sob o aspecto ambiental, por instituicao previamente credenciada.

Paragrafo unico. O edital podera exigir, como condicao de aceitabilidade da proposta, a
adequacao as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificacdao
da qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia,
Normalizagdo e Qualidade Industrial (Sinmetro).

Art. 87. Sera publicada, com periodicidade minima semestral em portal eletrénico a relagdao
das aquisicOes de bens efetivadas, compreendendo as seguintes informagdes:

[ - identificacdo do bem comprado, de seu preco unitario e da quantidade adquirida;

II - nome do fornecedor;

I1I - valor total de cada aquisigao.

CAPITULO IV
DA ALIENACAO DE BENS

Art. 88. A alienacao de bens sera precedida de:

[ - avaliacdo formal do bem contemplado, ressalvadas as hipéteses previstas nos incisos XVI
a XVIII do art. 74 deste Regulamento;

II - licitagdo, ressalvado o previsto no art. 42 deste Regulamento.

Art. 89. Aplicam-se a atribui¢do de 6nus real a bens integrantes do acervo patrimonial da
COMDEP, as disposicoes deste Regulamento relativas a alienag¢do, inclusive em relacdo as
hipoteses de dispensa e de inexigibilidade de licitagao.
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Art. 90. O processo de alienacdo sera realizado presencialmente ou eletronicamente, caso
implantado e poderdo ser adotados os critérios de julgamento maior oferta ou melhor
destinacdo de bens alienados.

CAPITULO V
DOS CONVENIOS E DOS PATROCINIOS

Art. 91. A COMDEP podera celebrar:

I - Convénios, observados os seguintes parametros cumulativos:

a) a convergéncia de interesses entre as partes;

b) a execu¢do em regime de mutua cooperagao;

c¢) o alinhamento com a fungao social de realizacdo do interesse coletivo;

d) a andlise prévia da conformidade do convénio com a politica de transa¢des com partes
relacionadas;

e) a analise prévia do histérico de envolvimento com corrup¢do ou fraude, por parte da
instituicdo beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na instituicao;
e

f) a vedacdo de celebrar convénio com dirigente de partido politico, titular de mandato
eletivo, empregado ou administrador da empresa estatal, ou com seus parentes
consanguineos ou afins até o terceiro grau, e também com pessoa juridica cujo proprietario
ou administrador seja uma dessas pessoas.

II - Patrocinio, observados os seguintes parametros cumulativos:

a) a destinacao para promocao de atividades culturais, sociais, esportivas,
educacionais e de inovacao tecnoldgica;

b) a vinculac¢do ao fortalecimento da marca da empresa estatal; e

c) a aplicacdo, no que couber, da legislacdo de licitagdes e contratos.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES

Art. 92. Sao procedimentos auxiliares das licitagdes:
[ - pré-qualificacdo permanente;

II - cadastramento;

III - sistema de registro de precos;

Art. 93. Considera-se pré-qualificacio permanente o procedimento anterior a licitagdo
destinado a identificar:

I - fornecedores que retinam condi¢des de habilitacdo exigidas para o fornecimento de bem
ou a execucao de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢des previamente estabelecidos;
I - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade.

§ 12 O procedimento de pré-qualificacdo sera publico e permanentemente aberto a inscricdo
de qualquer interessado.
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§ 22 Podera ser restringida a participacao nas licitacdes a fornecedores ou produtos pré-
qualificados, nas condi¢des estabelecidas no instrumento convocatorio.

§ 32 A pré-qualificagio podera ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

§ 42 A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de
habilitacdo ou técnicos necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipdtese, a
igualdade de condi¢des entre os concorrentes.

§ 52 A pré-qualificacdo tera validade de até 1 (um) ano, podendo ser atualizada a qualquer
tempo.

§ 62 Na pré-qualificacdo aberta de produtos, podera ser exigida a comprovacao de qualidade.

Art. 94. Sempre que a COMDEP entender conveniente iniciar procedimento de pré
qualificacdo de fornecedores ou bens, deverd convocar os interessados para que
demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitacdo de bens,
conforme o caso.

§ 12 A convocagao de que trata o caput sera realizada mediante:

[ - Publicacdo de extrato do instrumento convocatdrio no Diario Oficial do Municipio, sem
prejuizo da possibilidade de publicacdo de extrato em jornal diario de grande circulagao; e

I - Divulgacao em sitio eletronico da COMDEP.

§ 22 A convocacdo explicitara as exigéncias de qualificagdo técnica ou de aceitacdo de bens,
conforme o caso.

Art. 95. A relagdo dos produtos e dos interessados que forem pré-qualificados sera
divulgada em sitio eletrénico especifico da COMDEP.

Art. 96. Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis contado a partir da data da
intimacdo do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacio de interessados,
observado o disposto nos arts. 67 a 70 deste Regulamento, no que couber.

Art. 97. A COMDEP poderad adotar registros cadastrais para habilitacio de potenciais
licitantes.

§ 12 Os registros cadastrais serdo validos por até 1 (um) ano, podendo ser atualizados a
qualquer tempo e ficardao permanentemente abertos para a inscri¢ao de interessados.

§ 22 Os inscritos serdao admitidos segundo requisitos previamente divulgados.

§ 32 A atuacdo do licitante no cumprimento de obrigacdes assumidas sera anotada no
respectivo registro cadastral.

§ 42 A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito que
deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitagdo ou para admissao cadastral.

Art. 98. E facultado a COMDEP utilizar-se de registros cadastrais emitidos por érgios ou
entidades da Administracao Publica.

Art. 99. Podera ser utilizado o Sistema de Registro de Precos previsto na LE, o qual
observara as seguintes condicdes:
[ - efetivacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;
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I - rotina de controle e atualizacdo periddica dos precos registrados;

I1I - definicdo da validade do registro;

IV - inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou
servicos com pre¢os iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame,
assim como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

Paragrafo tnico. A existéncia de pregos registrados nao obriga a COMDEP a firmar os
contratos que deles poderdo advir, sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica,
assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de condigdes.

CAPITULO VII
DOS CONTRATOS

Secao I - Disposi¢codes Gerais

Art. 100. Os contratos regulam-se pelas suas clausulas, pelo disposto neste
Regulamento e pelos preceitos de direito privado.

Art. 101. Deverio constar do contrato, cljusulas referentes:

[ - ao objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - ao regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

III - ao preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos, conforme o caso;

IV - aos prazos de inicio de cada etapa de execucdo, de conclusao, de entrega, de observacao,
quando for o caso, e de recebimento;

V - as garantias oferecidas para assegurar a plena execucdo do objeto contratual, quando
exigidas,

VI - aos direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacdes das infracées e as
respectivas penalidades e valores das multas;

VII - aos casos de rescisdao do contrato e os mecanismos para alteracdo de seus termos;

VIII - a vinculagdo ao instrumento convocatério da respectiva licitagdo ou ao termo que a
dispensou ou ndo a exigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

IX - a obrigacio do contratado de manter, durante a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, as condi¢cdes de habilitacao e
qualificacao exigidas no curso do procedimento licitatorio;

X - a matriz de riscos.

Art. 102. E dispensavel a reducido a termo do contrato, nas pequenas despesas de pronta
entrega e pagamento, de que nao resulte obrigacdes futuras ou nos casos em que a
substituicao por documento equivalente seja pratica de mercado.

§ 12 Para efeito deste artigo, constituem documentos equivalentes, a carta-contrato, a
autorizacdo de compra, a ordem de execuc¢do de servico, a nota-fiscal, o boleto ou guia de
pagamento, ou qualquer outro documento que comprove a efetivacdo da despesa.

§ 22 O disposto no caput nao prejudicard o registro contabil exaustivo dos valores
despendidos e a exigéncia de recibo pela COMDEP.
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Art. 103. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e a
obtencao de copia de seu inteiro teor ou de quaisquer de suas partes, admitida a exigéncia de
ressarcimento dos custos, observados a Lei n® 12.527/11 e o Decreto n? 7.724, de 2012.
Paragrafo unico. Se requerido pelo interessado, sera oferecida cdpia com certificacdo de que
confere com original.

Art. 104. Sera convocado o interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
termo equivalente, observados o prazo e as condi¢des estabelecidos, sob pena de decadéncia
do direito a contratacao.

§ 12 0 prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

§ 22 Quando o interessado ndo atender a convocacdo, no prazo e nas condicdes
estabelecidos, sera facultado:

I - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagcdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos
precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatério;

II - revogar a licitagao.

Art. 105. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e respondera
por danos causados diretamente a terceiros ou a COMDEP, independentemente da
comprovacao de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato.

Art. 106. O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

Paragrafo Unico. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a COMDEP a responsabilidade por seu pagamento, nem podera

onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e edifica¢oes,
inclusive perante o Registro de Imoveis.

Art. 107. O contratado, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, poderd subcontratar, até o limite admitido, em cada caso, conforme
previsto no edital do certame ou no instrumento contratual.

§ 12 A subcontratada devera atender, em relacao ao objeto da subcontratacao, as exigéncias
de qualificacdo técnica impostas ao licitante vencedor.

§ 22 E vedada a subcontratacdo de empresa ou consércio que tenha participado:

[ - do procedimento licitatério do qual se originou a contratacao;

I - direta ou indiretamente, da elaboracdo de projeto basico ou executivo.

Secao 11
Da Garantia Contratual

Art. 108. Podera ser exigida prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servicos e
compras.

Art. 109. O contratado optara por uma das seguintes modalidades de garantia:
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[ - caugdo em dinheiro;
Il - seguro-garantia;
[1I - fianga bancaria.

Art. 110. A garantia ndo excedera a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e tera seu
valor atualizado nas mesmas condi¢cdes nele estabelecidas, ressalvado o previsto no art. 111.

Art. 111. Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade
técnica e riscos financeiros elevados, o limite de garantia podera ser elevado para até 10%
(dez por cento) do valor do contrato.

Art. 112. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida ap6s a execugao do
contrato, devendo ser atualizada monetariamente na hip6tese de Caugao em dinheiro.

Secao III
Da Vigéncia

Art. 113. A duracdo dos contratos ndo excedera a 5 (cinco) anos, contados conforme
clausula especifica, exceto:

[ - para projetos contemplados no plano de neg6cios e investimentos da COMDEP;

Il - nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira
de mercado e a imposicdo desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizagdo do
negdcio.

Art. 114. E vedado contrato por prazo indeterminado.
Secao IV
Da Alteracdo dos Contratos

Art. 115. Os contratos somente poderdo ser alterados por acordo entre as partes, vedando-
se ajuste que resulte em violacdo da obrigacao de licitar.

Art. 116. Os contratos, com excecdo daqueles celebrados no regime da contratagdo
integrada, conterdo clausula que estabeleca a possibilidade de alteracao, por acordo entre as
partes, nos seguintes casos:

[ - quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequacao
técnica aos seus objetivos;

Il - quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por este Regulamento;

[II - quando conveniente a substituicao da garantia de execucao;

IV - quando necessdaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou servico, bem como
do modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos
contratuais origindarios;

V - quando necessaria a modificagio da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do



CCMDEP

pagamento, com relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestac¢do de fornecimento de bens ou execuc¢ao de obra ou servico;

VI - para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicio da COMDEP para a justa remuneracdo da obra, servico ou
fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém, de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou,
ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordindria e extracontratual.

§ 12 O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

§ 22 Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no § 12 salvo
as supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

§ 32 Se no contrato ndo houver sido contemplados pregos unitarios para obras ou servicos,
esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no
§ 12

§ 42 No caso de supressao de obras, bens ou servicos, se o contratado ja houver adquirido os
materiais e posto no local dos trabalhos, esses deverao ser pagos pela COMDEP pelos custos
de aquisicao regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber
indenizacao por outros danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que
regularmente comprovados.

§ 52 A criagdo, a alteracdo ou a extingao de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como
disposicdes legais supervenientes a data da apresentacao da proposta, com comprovada
repercussdo nos pregos contratados, implicardo a sua revisdo para mais ou para menos,
conforme o caso.

§ 62 Em havendo alteracdo do contrato que aumente os encargos do contratado, devera ser
restabelecido, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

§ 72 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio
contrato e as atualizacdes, compensa¢des ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condicoes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes or¢camentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do contrato e
podem ser registrados por simples apostilamento.

§ 82 E vedada a celebracao de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na
matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.

Art. 117. Nas hipoteses em que for adotada a contratacdo integrada, fica vedada a
celebracdo de aditivos aos contratos firmados, exceto se verificada uma das seguintes
hipoteses.

[ - recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro, devido a caso fortuito ou forca maior;

Il - necessidade de alteracao do projeto ou das especificagdes para melhor adequagio técnica
aos objetivos da contratagdo, a pedido da COMDEP, desde que ndo decorrentes de erros ou
omissoes por parte do contratado, observados os limites previstos no §12 do art. 130 deste
regulamento.
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Da Gestao e Fiscalizagao

Art. 118. Os contratos serdo controlados e fiscalizados com vistas a garantir o atendimento
dos direitos e obrigacdes pactuados, assim como o cumprimento da legislacao pertinente.

§ 12 Os contratos serao acompanhados e fiscalizados por empregados da COMDEP ou, a seu
exclusivo critério, por meio de prestadores de servicos técnicos especializados que
comprovem a experiéncia necessaria para esse fim.

§ 22 A COMDEP designara formalmente o fiscal do contrato e o fiscal de servico.

§ 32 Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar o edital de licitagcdo por irregularidade
na aplica¢do da Lei, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) doas Uteis antes da data fixada
para a ocorréncia do certame, devendo a administragao julgar e responder a impugnacao em
ate 3 (trés) dias uteis.

Secao VI
Da Rescisdo dos Contratos

Art. 119. A inexecucdo parcial ou total do contrato podera ensejar a sua rescisao:

[ - De forma unilateral;

Il - Por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a COMDEP e para o
contratado;

III - Por determinacao judicial.

Art. 120. Constituem motivos, dentre outros, para a rescisdo contratual:

[ - 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

Il - a lentiddo do seu cumprimento, levando a COMDEP a comprovar a impossibilidade da
conclusao da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - 0 atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

V - a paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicacao a COMDEP;

VI - a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidas no edital ou no contrato;

VII - o desatendimento das determinacdes regulares da COMDEP decorrentes do
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato;

VIII - a decretagdo de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;

[X - a dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

X - a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do contrato;

XI - a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execucdo do contrato.

Paragrafo tnico. Os casos de rescisdo contratual serdao formalmente motivados.
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Das San¢des Administrativas

Art. 121. Os contratos devem conter clausulas com sang¢des administrativas a serem
aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execu¢do do contrato, sujeitando o
contratado a multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.
Paragrafo tinico. A multa mencionada nao impede a rescisdo do contrato e nem a aplicacao
de outras san¢des previstas neste Regulamento.

Art. 122. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, garantida a prévia defesa, poderao ser
aplicadas ao contratado as seguintes sanc¢des:

[ - adverténcia;

I - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

III - suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
COMDEP, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

§ 12 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela COMDEP ou cobrada judicialmente.

§ 22 As sangdes previstas nos incisos I e III do caput poderdo ser aplicadas com a multa,
devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de
10 (dez) dias tuteis, observado o disposto na Secdo IX, deste Capitulo.

§ 32 A sancdo prevista no inciso III deste artigo, podera também ser aplicada aos contratados
que:

[ - tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

I - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

III - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a COMDEP, em virtude de atos
ilicitos praticados.

Secao VIII
Do Recebimento do Objeto

Art. 123. A integral quitacdo do contrato estard condicionada a aceitacao do objeto apds a
verificagdo do seu total cumprimento, conforme exigéncias e especificacdes nele descritas.

Secao IX
Do Processo para Aplicagdo de Sangdes

Art. 124. O processo para aplicacdo das sang¢des obedecera as normas estabelecidas nesta
Secao.

Art. 125. Desde que devidamente justificada pela instincia competente, poderda ser
dispensada a abertura do processo quando os custos de apuracao forem manifestamente
superiores aos do inadimplemento.

Art. 126. Sao fases do processo:
[ - instauracdo de processo, com a designac¢do do(s) responsavel(is) que conduzira(ao)
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o procedimento;

II - notificacdo ao interessado;

III - apresentacdo da defesa prévia, se do interesse do contratado, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis;

IV - decisdo, com notificacdo do interessado;

V - interposicao de recurso, no prazo de 2 (dois) dias uteis, se previsto no edital ou contrato;
VI - julgamento do Recurso, se for o caso, com notificacdao do interessado;

VII - anotagdes no registro cadastral;

VIII - arquivamento do processo.

§ 12 A notificacdo do inciso II devera conter a finalidade (imposi¢ao de sanc¢ao, rescisdo ou
ressarcimento), o fato imputado, o fundamento e o prazo para manifestagao.

§ 22 No prazo de defesa prévia e de eventual recurso, o processo estard com vista
franqueada ao interessado.

§ 32 O fornecimento de copias é permitido mediante o recolhimento dos custos da respectiva
reproducao.

§ 42 A aplicagdo de sang¢do ocorrera somente apos exaurido o prazo de defesa prévia ou,
quando previsto no instrumento convocatério ou no contrato, apds o julgamento de Recurso
pela instancia superior.

§ 52 Os atos serdo publicados em portal especifico da COMDEP na internet.

TITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 127. O Conselho Diretor da COMDEP aprovara os limites, os niveis de competéncia e as
diretrizes para:

[ - determinar a abertura das licitagdes;

I - autorizar e ratificar os casos de dispensa e inexigibilidade de licitagao;

III - contratar e celebrar acordos, ajustes, protocolos de intengdo, parcerias, patrocinios e
respectivos termos aditivos ou documentos equivalentes; e

[V - aplicar sang¢oes.

Art. 128. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, exclui-se o dia do inicio
e inclui-se o do vencimento.

Art. 129. Aplicam-se as normas de direito penal contidas nos arts. 89 a 99 da Lei n2 8.666, de
21 de junho de 1993.

Art. 130. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo no sitio
eletronico da COMDEP apés a sua aprovacdo pelo conselho de administragdo, na forma do
artigo 15 do Decreto Municipal n. 460 de 27 de junho de 2018.

Petropolis, 28 de junho de 2018



